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Circolare n.3                                                                                                   Firenze, 03/09/2025 

 
         Alle famiglie degli alunni 

P.C. Al personale docente e ATA 

 

 
Oggetto: Modalità e orari di accesso alla segreteria didattica e del personale A.S. 2025-26 

 
L’accesso alla segreteria deve avvenire per tutti, docenti, personale ATA, genitori e alunni preferibilmente 

tramite appuntamento per scaglionare gli ingressi, garantendo a tutti un servizio tempestivo ed evitando i 

tempi di attesa. L’appuntamento può essere richiesto ai seguenti indirizzi mail, didattica@icgalluzzo.it 

per le famiglie e personale@icgalluzzo.it per il personale scolastico, in alternativa per via telefonica al 

numero 0552049241, chiedendo di parlare con la segreteria di interesse. L’utenza può entrare unicamente 

da Via Ser Lapo Gavacciani, 2. Si chiede di tener presente che l’orario del ricevimento in presenza previo 

appuntamento è 

 
Segreteria didattica e segreteria del personale 

 
Mattina dalle ore 9.00 alle ore 11.00 dal lunedì al venerdì 

 
Segreteria didattica 

 
Lunedì, martedì pomeriggio dalle ore 14.30 alle ore 16.00 

 
Segreteria del personale 

 
Mercoledì, giovedì pomeriggio dalle ore 14.30 alle ore 16.00 

 
Ricevimento telefonico di entrambe le segreterie: dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 12.30 

 
 

                                                                                                                         La Dirigente Scolastica  
 

 Prof. ssa Maria Teresa Frassetti  
 (Firma autografa a mezzo stampa ai sensi   

 dell’art.3 del decreto legislativo n.39/1993) 


