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Circolare n. 329                                                                        

Firenze, 29 aprile 2025 

AL PERSONALE ATA 

con contratto a tempo indeterminato /determinato 

LORO SEDI 

 

 

Oggetto: Piano ferie estive personale A.T.A. a.s. 2024/2025 e richiesta ferie 

 

Si invita tutto il personale A.T.A. a produrre richiesta di ferie, festività soppresse e ore di recupero 

per lavoro straordinario entro e non oltre il 15 maggio 2025, come da piano delle attività e Contratto 

Integrativo di Istituto a.s. 2024/2025. 

 

Nel mese di luglio e nel mese di agosto fino al giorno 8 deve essere garantita la presenza di almeno 

n. 2 unità più una reperibile di Collaboratore Scolastico, così come per la settimana dal 25 al 29 agosto 

2025. Nel periodo 11 – 14 Agosto 2025 è sufficiente la presenza di almeno n. 1 unità più una 

reperibile. 

 

- Per la segreteria, nel mese di luglio e agosto, devono essere presenti almeno 2 unità di 

personale, escluso il DSGA o il suo sostituto; 

- Il personale tutto è invitato ad organizzare il proprio periodo di ferie, concordandolo con i 

colleghi, per assicurare le presenze necessarie.  Nel caso in cui le richieste, da presentare entro 

il 15 maggio 2025, non possano essere accolte, per concorrenza di più soggetti dello stesso 

profilo professionale richiedenti lo stesso periodo, per garantire le esigenze di servizio, sarà 

chiesta al personale la disponibilità a variare il periodo di ferie. Le richieste saranno 

autorizzate (o non autorizzate) entro il 06 giugno 2025.  

 

Le ore di recupero per ore eccedenti l’orario ordinario di servizio dovranno essere consumate entro 

il 31/08/2025. 

Si precisa che, ai sensi delle disposizioni riportate nell’art. 32 del C.I.I. per l’a.s. 2024/2025 e nel 

C.C.N.L. del 29/11/2007, le ferie devono essere fruite tutte entro il 31/08/2025. Soltanto per esigenze 

di servizio (copertura del servizio minimo richiesto nel periodo estivo) o in caso di motivate esigenze 

di carattere personale e di malattia che impediranno in tutto o in parte il godimento delle ferie nel 

corso dell’anno scolastico di riferimento, possono essere lasciate a residuo, per il successivo anno 

scolastico per un numero massimo di 8 giorni di ferie da fruire entro il successivo mese di aprile 2026, 

in accordo con il DSGA. 

Nel caso di sopraggiunte esigenze di servizio per esecuzione di lavori imprevisti sui plessi scolastici 

a cura dell’Ente Locale, la concessione delle ferie potrebbe subire variazioni o essere rimodulata in  
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funzione delle eventuali nuove esigenze e si potrà derogare al numero minimo di personale 

obbligato al servizio nel periodo 11-14 agosto 2025. 

 

Per il periodo indicato, dal 01 luglio 2025 al 22 agosto 2025, l’istituto effettuerà il seguente orario 

di servizio 07:30 –14:42, salvo eventuali esigenze improvvise. 

        

   La Dirigente Scolastica 

      Prof.ssa Maria Teresa Frassetti  

                                                                                                                       (firma autografa  

sostituita a mezzo stampa 

                       ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. n° 39/1993) 


