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Circolare n.264/2025                                         Firenze,  24 marzo 2025 

      

Al personale ATA di ruolo   

      Oggetto: Aggiornamento graduatorie interne d’istituto per l’individuazione di eventuale personale       
ATA  soprannumerario per l’anno scolastico 2025/2026 

 
Si informa tutto il personale in indirizzo che,  seguito  della pubblicazione dell’O.M. sulla mobilità per l’anno 
scolastico 2025/2026, si rende necessario procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne d’Istituto per 
l’eventuale individuazione di perdenti posto per l’a.s.2025/26. 

 
Il personale ATA  a T.I. che risulta in servizio dall’a.s. 2024.2025 in questo Istituto deve compilare tutti gli 
allegati di pertinenza  e produrre tutta la documetazione relativa a quanto dichiarato (titoli, ecc) . 
 
Il personale ATA  a T.I.  che risulta già titolare  presso questa istituzione scolastica prima dell’a.s. 2024.2025 
è tenuto  a compilare la scheda per la valutazione dei titoli finalizzata alla compilazione della graduatoria di 
istituto per l’individuazione dei soprannumerari e l’allegato 2 . In caso di variazione di informazioni che 
coincidono sulle graduatorie (ad esempio legge 104, raggiungimento della maggiore età dei figli, variazione 
titoli, ecc.) devono essere compilati gli allegati di pertinenza; 
 
Coloro che beneficiano dei permessi previsti dall’art.33 della legge 104/92, sono tenuti a comunicare ogni 
eventuale variazione e a compilare la dichiarazione allegata per il diritto di esclusione dalla graduatoria 
interna; 
 
Il personale titolare in altra scuola ed in assegnazione provvisoria/utilizzazione presso questi istituto è tenuto 
a presentare la scheda compilata alla scuola di titolarità; 
 
Si prega di prestare molta attenzione alla compilazione da parte del personale a T.I. causa novellato CCNI 
Mobilità 2025.2028 i cui effetti sono validi sin da quest’anno scolastico; 
 
Tutta la documentazione dovrà essere consegnata eslusivamente tramite mail interna all’indirizzo di posta 
elettronica (personale@icgalluzzo.it), entro e non oltre il giorno 31.03.20255   
 
Coloro i quali entro i termini indicati non avessero consegnato la scheda e tutta la documentazione allegata 
saranno soggetti a valutazione d’Ufficio della propria posizione in graduatoria d’Istituto sulla base di 
quanto presente agli atti della scuola. 
 
 Si allegano i seguenti Modelli: 
1. Scheda soprannumerari ATA ; 
2. Allegato D (dichiarazione servizi); 
3. Allegato F  punteggio aggiuntivo ATA  
4. Allegato E servizio continuativo   
5. Allegato 2 dichiarazione di conferma/variazione dati 
6. Allegato 3 dichiarazione di esclusione dalla graduatoria 
 

 



La documentazione da inviare deve essere trasmessa in formato PDF. 
 
 

              

                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                  Prof.ssa Maria Teresa Frassetti  

(Firma  autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3, comma 2 D.L.39/1993) 

 

 

 

 

 


