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ISTITUTO COMPRENSIVO “GALLUZZO” 
SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO 

Via Massapagani 26 - 50125 -Firenze Tel. 055 2049241 e.mail 

FIIC838007@pec.istruzione.it Cod. Fiscale 94136710483 

 

CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ 

 

La scuola inizia il giorno 15 settembre 2023 e termina il giorno 10 giugno 2024 per la scuola 

primaria e per la secondaria di I grado, il giorno 28 giugno 2024 per la scuola dell’infanzia. 

La programmazione settimanale dei docenti delle scuole primarie “N. Sauro”, “D. Chiesa” e “N. 

Acciaiuoli” si terrà ogni lunedì dalle ore 16:30 alle ore 18:30 nei rispettivi plessi. La programmazione 

settimanale dei docenti della scuola primaria “G. Galilei”, si terrà ogni martedì dalle ore 12:30 

alle ore 14:30 nel plesso. 

 

DETTAGLIO PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ E DELLE RIUNIONI  

 

A.S. 2023/24 

 

 
 

SETTEMBRE 
 

 

 

 

 

 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

1/09 10:00 – 

11:30 

 

In presenza 

COLLEGIO DOCENTI 

OdG: 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Comunicazioni della DS 

3. Nomina dello staff di dirigenza (Prima e seconda collaboratrice, referenti di plesso) 

4. Delibera Progetto Accoglienza 

5. Delibera modifiche Regolamento d’Istituto  

6. Delibera Patto educativo di corresponsabilità  

7. Delibera Piano Annuale delle Attività 

8. Organizzazione dell’anno scolastico (trimestre o quadrimestre) 

9. Delibera modalità di insegnamento dell’educazione civica 

10. Delibera aree Funzioni Strumentali per presentazione delle candidature 

11. Delibera modalità di svolgimento Collegi dei docenti 

 

 

12.  4/09 Auditorium 

“Sauro/Papini

” 

ORE 9:00 –10:00 
COLLEGIO DOCENTI 

DI SETTORE 

OdG: 
1. Linee guida 

scuola 

dell’infanzia 

2. Organizzazione 

anno scolastico 

 

 ORE 10:00 – 11:00 
COLLEGIO DOCENTI DI 

SETTORE 

OdG: 
1. Organizzazione anno scolastico 
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4/09 Auditorium 

“Sauro Papini” 

16:30 – 18:45 

Incontro con i genitori 
degli alunni nuovi iscritti 

  

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

5/09 Auditorium 

“Sauro Papini” 

 

 10:00 – 11:00 
COLLEGIO 

DOCENTI DI 

SETTORE 

OdG: 
1. Organizza

zione 

anno 

scolastico 

 

 

6/09 Plesso “Sauro” 

17:00 – 18:30 

 Incontro con i genitori 
degli alunni nuovi 
iscritti plesso Sauro e 
Chiesa 

 

7/09 Plesso “Papini” 

Auditorim  

9:30 – 11:30 

  Esami integrativi lingua spagnola per passaggio 
da altro indirizzo di studio 

8/09 Plesso “Sauro” 

16:30-18:45 

 Incontro con i genitori 
degli alunni nuovi 
iscritti plesso Acciaioli 
e Galilei 

 

8/09 Auditorium 

“Sauro/Papini” 

8:30 – 10:00 

GLI – DOCENTI SOSTEGNO 

O.d.G. 1. Comunicazioni del D.S. 

             2. Proposta del D.S. di assegnazione dei docenti di sostegno alle classi 

8/09 10:30 – 
12:30 

ON LINE 

COLLEGIO DOCENTI 
OdG: 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Nomina referenti sicurezza plessi e Commissioni 

3. Integrazione al PTOF 

4. Delibera ora di approfondimento in materie letterarie 

5. Delibera materia alternativa a religione 

6. Delibera rimodulazione curricolo e tempo scuola (classe quarta e quinta) plesso Galilei per 

introduzione educazione motoria alla scuola primaria; 

7. Delibera rimodulazione curricolo e organizzazione progettuale team classe (classi quarte e 

quinte) plessi Sauro, Acciaioli, Damiano Chiesa per introduzione educazione motoria alla 

scuola primaria; 

8. Assegnazione docenti alle classi 

9. Progetti PTOF (novità o variazioni) 

10. Nomina funzioni strumentali 

11. Nomina tutor docenti neoassunti 

12. Nomina membri Comitato di valutazione 

 

Nel periodo dal 4 all’8 settembre i docenti non impegnati in riunioni, con orario 10 – 12 procederanno a: 

● Riordino delle classi e dei materiali. 

● Verifica del funzionamento delle strumentazioni informatiche. Eventuali anomalie dovranno essere segnalate al 

referente del laboratorio d’informatica del proprio plesso. 

 Nel periodo dall’11 al 14 settembre si terrà il corso di formazione d’Istituto Summer School “Pensiero 

computazionale, coding e robotica educativa” con l’IPSIA Odero di Genova nell’ambito del PNRR. La formazione si 

svolgerà presso il plesso Papini secondo un calendario che sarà inviato successivamente. 
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11/09 Auditorium 

“Sauro/Papi

ni”  

  Incontro con i genitori degli alunni nuovi iscritti 
(future classi prime) 

ORE 17:00 -17:45 classi IA- IE - ID 

ORE 17:45 - 18:30 classi IB- IC  

18/09 Alla scuola 

“G. Papini” 
  CONSIGLI DI CLASSE 

ORE 14:30–15:30 I A – I B  

ORE 15:30–16:30 IE – II A – II B  

ORE 16:30–17:30 III A – III B  
OdG: 

1. Situazione di partenza della classe 

2. Progettazione delle attività 

di educazione civica 

3. Finalità generali del PTOF: attività e 

progetti relativi a.s. 2023-24 

19/09 Alla scuola 

“G.Papini

” 

 CONSIGLI DI CLASSE 

ORE 14:30–15:30 I C – ID 

ORE 15:30–16:30 II C – IID  

ORE 16:30–17:30 IIIC – III D 
 OdG: 

1. Situazione di partenza della classe 

2. Progettazione delle attività 

di educazione civica 

3. Finalità generali del PTOF: attività e 

progetti relativi a.s. 2023-24 

20/09 14:45 – 16:45 

Nei plessi 
INTERCLASSE / INTERSEZIONE TECNICA 

O. d. g.: 
1. Finalità generali del PTOF - Attività e progetti 

relativi al plesso a.s. 2023-2024 

2. Progettazione delle attività di educazione 

civica 
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OTTOBRE 

 
DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

9/10 Alla scuola 

“Sauro” 16:45-

18:45 

 PROGRAMMAZIONE A 

CLASSI PARALLELE 

 

 

16/10 17:00-19:00 

Alla scuola 

“G. Papini” 

  ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DI 

CLASSE 

 

17/10 17:00-19:00 

Nei plessi 
ELEZIONE DEI 

RAPPRESENTANTI 

DI SEZIONE 

 

  

18/10 17:00-19:00 

Nei plessi 
 ELEZIONE DEI 

RAPPRESENTANTI DI 

CLASSE 

 

 

23/10 Alla scuola 

“G. Papini” 
  CONSIGLI DI CLASSE 

ORE 14:30–15:30 I A – I B - IE 

ORE 15:30–16:30  II A – II B  

ORE 16:30–17:30 III A – III B  

OdG: 

1. Andamento della classe 

2. Definizione degli interventi 

didattico-formativi anche 

individualizzati (segnalazione 

B.E.S) e stesura della 

programmazione del C.d.C. 

3. Presentazione del piano annuale 

delle attività didattiche ai genitori 

ULTIMI 20 MINUTI DI OGNI CONSIGLIO CON I 

GENITORI 

24/10 Alla scuola “G. 

Papini” 
  CONSIGLI DI CLASSE 

ORE 14:30–15:30 I D – I C 

ORE 15:30–16:30 II D – II C 

ORE 16:30–17:30 III D – III C 
OdG: 

1. Andamento della classe 

2. Definizione degli interventi 

didattico-formativi anche 

individualizzati (segnalazione 

B.E.S) e stesura della 

programmazione del C.d.C. 

3. Presentazione del piano annuale 

delle attività didattiche ai genitori; 

ULTIMI 20 MINUTI DI OGNI CONSIGLIO CON I 

GENITORI 

25/10 Alla scuola 

“Sauro/Papini” 

16:45-18:00 

RIUNIONE STAFF 
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26/10 17:00-19:00 

ON LINE 
COLLEGIO DOCENTI 

ODG 

1. Approvazione integrazione PTOF 

2. Andamento progetti PDM 

3. Delibera classi digitali 

4. Delibera Inglese potenziato Scuola Secondaria I° grado 

 

 

 

 

 

 

 

NOVEMBRE 
 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

6/11 SCADENZA CONSEGNA DELLE PROGRAMMAZIONI DI CLASSE E DELLE SINGOLE DISCIPLINE. 
DA REDIGERE SECONDO IL FORMAT D’ISTITUTO RIFERENDOSI AL CURRICOLO D’ISTITUTO 

8/11 17:00 -19:00 

Nei plessi 
INTERCLASSE / INTERSEZIONE COMPLETA  
Odg: 

1. Finalità generali del PTOF - Attività e progetti 

relativi al plesso a.s. 2023-24: presentazione ai 

rappresentanti di classe. 

 

15/11 

16/11 

17-19 

 
COLLOQUI INDIVIDUALI  

20/11 Alla scuola 

“G.Papini”  

 

Alla scuola 

Sauro 

16:45-

18:45 

  

 

 

PROGRAMMAZIONE 

CLASSI PARALLELE  

 

CONSIGLI DI CLASSE 

ORE 14:30–15:30 III A – III B – IE 

ORE 15:30–16:30 I A–IB  

ORE 16:30–17:30 II A – II B  
OdG: 

1. Situazione didattico-disciplinare 

della classe 

2. Eventuali integrazioni/modifiche 

al Piano annuale delle Attività 

didattiche 

3. Approvazione del consiglio 

orientativo per gli alunni delle 

classi terze (predisposto dal 

coordinatore di classe) 

ULTIMI 20 MINUTI DI OGNI CONSIGLIO CON I 

GENITORI 
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DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

21/11 Alla scuola 

“G.Papini” 
 CONSIGLI DI CLASSE 

ORE 14:30–15:30 III C – III D 

ORE 15:30–16:30 II C – IID ORE 

16:30–17:30 IC – I D  
OdG: 

1. Situazione didattico-disciplinare 

della classe 

2. Eventuali integrazioni/modifiche 

al Piano annuale delle Attività 

didattiche. 

3. Approvazione del consiglio 

orientativo per gli alunni delle 

classi terze (predisposto dal 

coordinatore di classe) 

ULTIMI 20 MINUTI DI OGNI CONSIGLIO CON I 

GENITORI 

 
DICEMBRE 

13/12 On Line 

Google 

Meet 

 RICEVIMENTO POMERIDIANO DEI 

GENITORI  

TUTTI I CORSI 

 ORE 14:30-16:00 CLASSI I 

 ORE 16:00-17:30 CLASSI II 

 ORE 17:30-19:00 CLASSI III 

 
GENNAIO 

17/01 17:00 – 19:00 

ON LINE 

 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

22/01 Alla scuola 

“Sauro” 

16:45-18:45 

 PROGRAMMAZIONE 

A CLASSI 

PARALLELE Odg:  

1. prove di verifica I 

quadrimestre 
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22/01 Alla scuola 

“G. Papini” 
 CONSIGLI DI CLASSE (SOLO DOCENTI) 

ORE 14:30–15:30 IIIA 

ORE 15:30-16:30 II A 

ORE 16:30–17:30 I A 
Odg: 

1. Analisi dei singoli alunni in 

previsione della valutazione 

quadrimestrale; 

2. Alunni con difficoltà di 

apprendimento: interventi di 
recupero 

 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

23/01 Alla scuola 

“G. Papini” 
 CONSIGLI DI CLASSE (SOLO DOCENTI) 

ORE 14:30–15:30 III B 

ORE 15:30–16:30 II B 

ORE 16:30-17:30 I B 
ORE 16:30-17:30 I E 
 Odg: 

1. Analisi dei singoli alunni in 

previsione della valutazione 

quadrimestrale 

2. Alunni con difficoltà di 

apprendimento: interventi di 

recupero 

24/01 Nei Plessi 

Ore 16:45-18:45 
 

Alla scuola 

“G.Papini” 

INTERCLASSE/INTERSEZIONE TECNICA 

Odg 

1. Analisi della situazione delle classi e 

degli alunni con difficoltà di 

apprendimento e organizzazione di 

eventuali ulteriori interventi con 

particolare riferimento ai BES. 

2. Verifica intermedia del PTOF. 

CONSIGLI DI CLASSE (SOLO DOCENTI) 

ORE 14:30–15:30 IIIC 

ORE 15:30-16:30 II C 

ORE 16:30–17:30 I C 
Odg: 

1. Analisi dei singoli alunni in 

previsione della valutazione 

quadrimestrale 

2. Alunni con difficoltà di 

apprendimento: interventi di 

recupero 
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25/01 Alla scuola 

“G.Papini” 
 CONSIGLI DI CLASSE (SOLO DOCENTI) 

ORE 14:30–15:30 III D 
ORE 15:30-16:30 II D 

ORE 16:30–17:30 I D 
Odg.: 

1. Analisi dei singoli alunni in 

previsione della valutazione 

quadrimestrale 

2. Alunni con difficoltà di 

apprendimento: interventi di 

recupero 

 

31/01 Alla scuola 

“Sauro/Papini” 
 SCRUTINI I QUADRIMESTRE 

ORE 14:30 IIIA 

ORE 15:30 IIIB 

ORE 16:30 III C 

ORE 17:30 IIID  

 

 
FEBBRAIO 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

1/02 Alla scuola 

“Sauro/Papini” 
  SCRUTINI I QUADRIMESTRE 

ORE 14:30 I A  

ORE 15:15 II A 

ORE 16:00 IC 

ORE 16:45 IIC 

Ore 17:30 IE 

2/02 Alla scuola 

“Sauro/Papini” 
  

 

SCRUTINI I QUADRIMESTRE 

ORE 14:30 I B 

ORE 15:15 II B 

ORE 16:00 ID 

ORE 16:45 IID  

5/02 Alla scuola “Sauro”  SCRUTINI I 
QUADRIMESTRE  
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06/02 Alla scuola “Sauro”  SCRUTINI I 
QUADRIMESTRE  

 

 

07/02 Alla scuola “Sauro”  SCRUTINI I 
QUADRIMESTRE  

 

 

08/02 Alla scuola “Sauro”  SCRUTINI I 
QUADRIMESTRE  

 

 

09/02 Alla scuola “Sauro”  SCRUTINI I 
QUADRIMESTRE  

 

 

22/02 Alla scuola 

“Sauro/Papini” 

16:45 - 18:00 

 

18:00 

RIUNIONE STAFF 
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MARZO 
 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

13/03 Ore 17:00- 

19:00 

Nei Plessi 

INTERCLASSE/INTERSEZIONE COMPLETA OdG: 

1.Situazione PTOF e nuove iniziative 

 2. Organizzazione attività di fine anno (feste, mostre, 

spettacoli, ecc) 

 

18/03 Ore 16:30 

 
COLLOQUI 

INDIVIDUALI 

 

  

18/03 Alla scuola 

“G.Papini” 
  CONSIGLI DI CLASSE 

ORE 14:30–15:30 I A – I B - IE 

ORE 15:30–16:30 II A–II B  

ORE 16:30–17:30 III A – III B 
OdG: 

Situazione didattico 

disciplinare della classe 

1. Acquisizione del parere dei 

genitori sui libri di testo in uso e 

sulle eventuali nuove adozioni 

ULTIMI 20 MINUTI DI OGNI 

CONSIGLIO CON I GENITORI 

19/03 Alla scuola 

“G.Papini” 
  CONSIGLI DI CLASSE 

ORE 14:30–15:30 I C– I D  

ORE 15:30–16:30 II C–II D 

ORE 16:30–17:30 III B – III D 
OdG: 

1. Situazione didattico 

disciplinare della classe 

2. Acquisizione del parere dei 

genitori sui libri di testo in uso e 

sulle eventuali nuove adozioni 

ULTIMI 20 MINUTI DI OGNI 

CONSIGLIO CON I GENITORI 

19/03 

20/03 

Ore 17-19 

 
 COLLOQUI INDIVIDUALI 

 
 

25/03 Ore 16:45 

Alla scuola 

“Sauro” 

 PROGRAMMAZIONE 

CLASSI PARALLELE 

OdG: Monitoraggio esiti 

delle prove di verifica. 

intermedia 
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MAGGIO 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

8/05 16:45-19:00 

ON LINE 
COLLEGIO DOCENTI 

OdG: 

1.   Adozione libri di testo a.s. 2024/25 

 

APRILE 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA ● SECONDARIA I GRADO 

10/04 On Line 

Google Meet 
  RICEVIMENTO POMERIDIANO 

DEI GENITORI  

TUTTI I CORSI 
 ORE 14:30-16:00 CLASSI I 

 ORE 16:00-17:30 CLASSI II 

 ORE 17:30-19:00 CLASSI III 

17/04 Alla scuola 

“G.Papini” 

15:00 – 

16:30 

  DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

OdG: 

1. Scelta dei libri di testo 

2. Definizione degli standard 

disciplinari delle prove finali e 

griglie valutazione scritti 

dell’Esame di Stato. 

 

 

 

 

 
24/04 Ore 17:00-

19:00 

Nei plessi 

INTERSEZIONE 

COMPLETA  

 

Odg: 

1. Verifica finale delle 

attività e dei 

progetti. 

2. Modalità incontro 

finale alunni in 

uscita. 

INTERCLASSE 

COMPLETA  

Odg: 
1. Acquisizione 

del parere dei 

genitori in 

merito 

all’adozione 

dei libri di 

testo  

2. Verifica finale 

delle attività e 

dei progetti. 

3. Modalità 

incontro finale 

alunni in 

uscita. 
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15/05 Ore 16:30 

Nei plessi 
COLLOQUI 

INDIVIDUALI 

ALUNNI  

 

  

20/05 Alla 

scuola 

“G. 

Papini” 

  CONSIGLI DI CLASSE 

(SOLO DOCENTI) 

ORE 14:30–15:30 III A  

ORE 15:30-16:30 II A  

ORE 16:30–17:30 I A  

OdG: 

1. Esame situazione alunni e 

operazioni preliminari per la valutazione 

del secondo quadrimestre 

2. Accordi per la stesura delle 

relazioni finali per la classe terza 

21/05 Alla 

scuola 

“G. 

Papini” 

  CONSIGLI DI CLASSE 

(SOLO DOCENTI) 

ORE 14:30–15:30 IIIB 

ORE 15:30-16:30 II B  

ORE 16:30–17:30 IB 

ORE 17:30 – 18:30 IE 

 OdG: 

1. Esame situazione alunni e 

operazioni preliminari per la valutazione 

del secondo quadrimestre 

2. Accordi per la stesura delle 

relazioni finali per la classe terza 22/05 Alla 

scuola 

“G. 

Papini” 

  CONSIGLI DI CLASSE (SOLO 

DOCENTI) 
ORE 14:30–15:30 III C 

ORE 15:30-16:30 II C 

ORE 16:30–17:30 I C 
OdG: 

1. Esame situazione alunni e 

operazioni preliminari per la 

valutazione del secondo 

quadrimestre 

2. Accordi per la stesura delle 

relazioni finali per la classe terza 
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23/05 Alla 

scuola 

“G. 

Papini” 

  CONSIGLI DI CLASSE (SOLO 

DOCENTI) 

ORE 14:30–15:30 III D 

ORE 15:30-16:30 II D 

ORE 16:30–17:30 I D 
OdG: 

1. Esame situazione alunni e 
operazioni preliminari per la 

valutazione del secondo 

quadrimestre 

2. Accordi per la 

stesura delle 

relazioni finali per 

la classe terza 

 

GIUGNO 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

6/06   SCRUTINI II 

QUADRIMESTRE 

ORE 16.45 

 

7/06 Alla scuola 

“Sauro/ 

Papini” 

  Ore 14:30 

SCRUTINI II QUADRIMESTRE 

CLASSI TERZE 

 

 

10/06 Alla scuola 

“Sauro/ 

Papini” 

 

  SCRUTINI II QUADRIMESTRE 

ORE 12:00 
ALTRE CLASSI 
 
 

 

11/06 Alla scuola 

“Sauro/ 

Papini” 

 Ore 10:00 
SCRUTINI II 

QUADRIMESTRE 

Ore 08:30 
RIUNIONE PRELIMINARE ESAME DI STATO 

12/06 Alla scuola 

“Sauro/ 

Papini” 

 Ore 11:30 
SCRUTINI II 
QUADRIMESTRE 

 

13/06 Alla scuola 

“Sauro/ 

Papini” 

 Ore 11:30 
SCRUTINI II 
QUADRIMESTRE 

 

27/06 Alla scuola 

“Sauro/ 

Papini” 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 
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28/06 Alla scuola 

“Sauro/ 

Papini” 

COMPILAZIONE DOCUMENTI (SCHEDE E REGISTRI) E LORO CONSEGNA IN PRESIDENZA 

DATE DA DEFINIRE 

 Alla scuola 

“Sauro/ 

Papini” 

INCONTRI PER LA FORMAZIONE DELLE CLASSI E SEZIONI 

GLI PER AGGIORNAMENTO PAI 

RIUNIONE COMITATO DI VALUTAZIONE DEGLI INSEGNANTI NEO ASSUNTI 
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