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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DEL “GALLUZZO” 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado 

Indirizzo e-mail fiic838007@istruzione.it 

Pec: fiic838007@pec.istruzione.it 

Cod. Mecc.FIIC838007  -   Via Massapagani, 26 – 50126 Firenze-  Tel. 055/2049241 – fax 055/2326833 

 

 

POLICY DI E-SAFETY 

PER GENERAZIONI CONNESSE 

(aggiornamento a.s. 2024-25) 

 

PREMESSA 

Il nostro Istituto  si è dotato di una Policy di e-safety per disciplinare l’utilizzo delle TIC all’interno 

della Scuola per prevedere misure di prevenzione alle diverse tipologie di rischio (non solo quelle più 

frequenti,  come furto dati e/o  cyberbullismo) e stabilire procedure specifiche per rilevare e gestire le 

diverse problematiche, come da Piano d’Azione prot. N. 4940/B3 di Generazioni Connesse (Safer Internet 

Centre-Italy). Ha adottato il progetto GENERAZIONI CONNESSE, quale progetto d’Istituto, inserito nel PTOF, 

con le finalità del medesimo (https://www.generazioniconnesse.it/site/it/home/). 

Il presente documento è un aggiornamento. 

Internet e le tecnologie digitali fanno parte della vita quotidiana, non solo scolastica,  fin dalla prima 

infanzia e si rende necessario sensibilizzare gli insegnanti, gli adolescenti, i bambini e le famiglie degli stessi, 

ad un uso critico e consapevole delle TIC. Questo percorso di sensibilizzazione rivolto a tutta la Comunità 

scolastica è iniziato nell’anno scolastico 2017-18 con la prima nomina di una referente d’istituto e una 

commissione per la prevenzione e il contrasto al bullismo e cyberbullismo. Nel corso degli ultimi anni la 

scuola ha dedicato una crescente attenzione alle suddette tematiche. 

L’accesso a Internet non deve essere un privilegio, ma un diritto di tutti i cittadini, che comunque 

sono chiamati ad essere responsabili; la responsabilità richiede informazione e formazione continua. 

mailto:fiic838007@istruzione.it
https://www.generazioniconnesse.it/site/it/home/
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L’ Istituto Galluzzo ha fornito a tutte le classi  strumenti tecnologici innovativi per la didattica: dalla 

LIM in classe con pc, all’ultimo monitor-touch. Ciò favorisce la crescita delle competenze professionali e 

dell’offerta formativa. 

 Ogni plesso dell’Istituto è dotato di un laboratorio di Informatica e  di strumenti digitali innovativi, 

per cui vige un Regolamento d’uso ed ha un referente nominato dal Collegio Docenti. 

 La scuola conferma ogni anno la referente d’istituto (e la sua commissione),  come da Legge n. 

71/2017. 

SCOPO DELLA POLICY 

 L’obiettivo del presente documento si conferma come strumento necessario per condividere con 

l’utenza e il personale scolastico  l’uso corretto e responsabile delle nuove tecnologie. 

 Pertanto tutta la comunità scolastica  deve essere informata sui rischi a cui si espone quando accede 

alla Rete, senza trascurarne le positive potenzialità. 

 Il nostro Istituto ha concluso vari percorsi formativi per il corpo docente, come quello offerto dalla 

Piattaforma Elisa, oppure da Generazioni Connesse. Inoltre partecipa ogni anno a proposte di 

aggiornamento e di formazione offerte dal Comune di Firenze, dall’Università  o da piattaforme come 

Scuola Futura (ved. dettagli più avanti). 

Molte iniziative nascono da progetti offerti dal nostro stesso territorio, anche su indicazione dell’Animatore 

Digitale e del suo team, del referente d’Istituto e della sua commissione, della dirigenza  per la prevenzione 

e il contrasto al bullismo/cyberbullismo.  

 Si confermano le strategie evidenziate già nel primo documento di epolicy: 

 Promuovere percorsi di formazione e/o informazione per i docenti 

 Progettare attività didattiche con l’uso delle tecnologie digitali 

 Favorire la formazione di classi con indirizzo digitale 

 Coinvolgere i genitori in percorsi educativi, laddove siano coinvolti gli studenti 

 Controllare e aggiornare i sistemi informatici (con tecnico d’istituto) 

 Programmare attività didattiche di laboratorio 

 Potenziare i  laboratori d'informatica nei plessi 

 Aggiornare gli strumenti digitali in dotazione alle classi 

 Installare firewell e tutto quanto necessita per un accesso sicuro alla Rete 

 Stilare  un documento sulla sicurezza e la protezione dei dati 

 Garantire la presenza di un docente responsabile durante l’utilizzo della Rete da parte di minori 

 Effettuare aggiornamenti periodici delle strumentazioni digitali (ad es. antivirus..) 
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 Utilizzare dispositivi esterni solo autorizzati (penne USB, CD/DVD..) 

 

STRUMENTI DIGITALI NELLA SCUOLA (in dettaglio) 

Come anticipato precedentemente, tutti i plessi del nostro istituto sono dotati di nuove strumentazioni 

digitali. Anche la scuola dell’Infanzia ha rinnovato i propri ambienti, più digitali. 

Le classi della scuola primaria e secondaria di primo grado hanno tutte un monitor touch con pc; quelle con 

indirizzo digitale sono provviste di armadi con chrome-book per lo svolgimento di specifiche attività 

didattiche. 

Sono a disposizione i tablet per gli alunni che necessitano dello strumento (BES, PDP, PEI..). 

Ogni plesso ha un proprio laboratorio d’informatica con annesso monitor touch. 

L’istituto si è dotato di un’aula MIRI e una ARTOME; per il loro uso corretto sono stati svolti corsi di 

formazione dedicati al corpo docente e giornate di “apertura” a tutte le classi. 

RUOLI E RESPONSABILITA’ 

Il presente documento così aggiornato viene approvato dal Collegio Docenti in data 30 giugno 2025,  

condiviso con la comunità scolastica attraverso la pubblicazione sul sito d’istituto e durante gli incontri di 

interclasse e intersezione. 

Si conferma la figura del referente d’istituto e della sua commissione, composta da docenti che 

rappresentino la scuola dell’Infanzia, la Primaria e la Secondaria di primo grado. 

 Si conferma l’impegno per la tutela dei dati personali di tutta la comunità scolastica, con ruoli di 

responsabilità al personale addetto. 

Si conferma la “netiquette” per un uso corretto e consapevole della Rete. 

Si confermano i referenti dei laboratori d’informatica che vengono periodicamente aggiornati dal tecnico 

d’istituto e che rispettano un regolamento d’uso firmato dalla dirigenza. 

Si conferma la volontà di coinvolgere le famiglie che rivestono un ruolo fondamentale di responsabilità nei 

confronti degli studenti e delle studentesse. 

Si conferma l’impegno di promuovere l’Educazione Digitale per una cittadinanza digitale (Legge del 2019). 

IL DOCENTE 

Il docente per il libero esercizio della propria professionalità può avvalersi degli strumenti tecnologici messi 

a disposizione dalla scuola, nel rispetto delle regole condivise. 

In particolare il docente della classe digitale è tenuto alla tutela degli strumenti affidati. 

E’ tenuto a: 

- dare chiare indicazioni d’uso agli alunni 
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- assumersi la responsabilità di vigilanza 

- non divulgare le credenziali d’accesso agli account e alla rete wifi (firmando i documenti richiesti) 

- segnalare eventuali malfunzionamenti o danneggiamenti al referente d’Informatica e/o al tecnico 

- proporre agli alunni percorsi formativi per un uso corretto delle TIC e della Rete 

- non salvare dati personali e sensibili sulla memoria di postazioni condivise 

- rispettare comunque il Regolamento di laboratorio 

- segnalare ai referenti eventuali problematiche di comportamento non idoneo 

La Dirigente Scolastica conferma e sottoscrive. 

ALUNNI/E 

Gli alunni e le alunne possono usare gli strumenti digitali solo su indicazioni del docente, come da 

regolamento. 

Viene condivisa una Netiquette. 

 Tutti hanno accesso ai laboratori solo se accompagnati da un docente responsabile. 

Nelle classi si condividono gli strumenti digitali come il monitor touch,  il chrome-book, oppure il  tablet 

sempre e solo su indicazione del docente presente. Nel nostro istituto sono presenti classi con indirizzo 

digitale (primaria e secondaria di primo grado), dove viene svolta una specifica formazione degli insegnanti 

per lo svolgimento di una didattica innovativa consapevole che valorizzi le nuove tecnologie (percorsi 

dedicati). 

Il tablet può essere strumento compensativo per gli alunni con bisogni speciali. Viene consegnato in  

comodato d’uso su richiesta. 

La comunità scolastica ha accesso al registro elettronico con credenziali personali, come anche un indirizzo 

email assegnato dalla scuola. 

Il presente regolamento viene accettato e condiviso. 

CONDIVISIONE DELLA POLICY CON LA COMUNITA’ SCOLASTICA 

Si richiede ai genitori l’impegno di far rispettare le regole condivise ai minori, anche in ambito domestico, 

assistendo gli stessi nel momento dell’utilizzo degli strumenti digitali. Sono essi responsabili. 

In particolare per le classi digitali, la gestione dello studio e dei compiti assegnati su registro elettronico, che 

richiedono una specifica competenza, viene condivisa in famiglia.  

Le famiglie possono segnalare eventuali difficoltà ai referenti e/o all’animatore digitale.  

In particolare. 

Ci sono progetti svolti a scuola che richiedono  partecipazione e condivisione. I genitori sono chiamati a 

collaborare. 
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Molte sono le opportunità offerte alle classi digitali e non. Per esempio la Fondazione Franchi si fa carico di 

formare/informare docenti, studenti e genitori. 

Altri progetti proposti dal Comune di Firenze e/o dal Quartiere offrono incontri mirati con la Polizia Postale 

o l’Arma, psicologi e/o avvocati con cui condividere momenti importanti per superare dubbi e paure sull’uso 

della Rete. La connessione con il mondo offre opportunità che dobbiamo imparare a gestire. 

Il nostro istituto si adopera ogni anno per informare ed educare anche i genitori. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Il Dirigente Scolastico favorisce la realizzazione di tutti i progetti proposti con le finalità suddette. 

Sottoscrive i Regolamenti con i dovuti aggiornamenti. 

 Conferma gli incarichi sopra descritti. 

E’ garante della sicurezza. 

GESTIONE INFRAZIONI ALLA POLICY 

Il Dirigente Scolastico gestisce le infrazioni, individuando persone ed Enti locali  da coinvolgere. 

La scuola di è dotata di un protocollo condiviso per fronteggiare eventuali infrazioni. 

MONITORAGGIO DELLA POLICY 

Il presente documento viene aggiornato dalla referente, sentite tutte le figure di riferimento. 

Viene sottoposto alla Dirigenza e al Collegio Docenti per rinnovarne la validità e  l’approvazione. 

INTEGRAZIONE DELLA POLICY CON I REGOLAMENTI ESISTENTI 

Il presente documento fa parte delle “Misure di sicurezza ICT”. 

 

FORMAZIONE E CURRICOLO. 

In accordo con le Nuove Indicazioni Nazionali e il Programma Europeo sulle competenze chiave, il nostro 

Istituto si adopera per un’offerta formativa innovativa, in linea con quanto indicato dai programmi europei. 

Il nostro Istituto offre  nuovi progetti e opportunità educative  (vedasi PON e PNRR). 

Ogni anno tutte le classi aderiscono a percorsi didattici offerti dal territorio (Comune di Firenze e Quartiere 

in particolare), come Redazione Web, Robot@School, Netiquette e Galateo Internet, Bullo in rete, 

Cresciamo in Viola, Dispositivi digitali e cyberbullismo.. Allo stesso tempo si cerca di affrontare il tema delle 

Emozioni e dell’Affettività con le giornate della Gentilezza, le Parole non Ostili (dalla scuola dell’Infanzia). 

Tutte queste proposte educative, come evidenziato con un sondaggio proposto dalla referente, vengono 

molto apprezzate dalla comunità scolastica. La partecipazione è sempre attiva e vivace. 

La tecnologia avanza con nuove proposte e la scuola ha il dovere di formare e mediare questa ricchezza. 
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Lo scopo della Scuola è formare cittadini con senso creativo e critico, in grado di avere un rapido accesso a 

idee ed esperienze provenienti dal mondo esterno: persone, comunità e culture diverse. 

La Scuola deve offrire le pari opportunità per un libero accesso, ma anche competenza e consapevolezza, 

sicurezza. 

Le TIC permettono significative occasioni per lo sviluppo delle competenze di comunicazione, collaborazione 

e cooperazione. 

L'Istituto ha un curricolo digitale in verticale per tutti gli ordini scolastici. L’aggiornamento è costante. 

FORMAZIONE DEI DOCENTI SULL’USO DELLE TIC NELLA DIDATTICA 

Il nostro Istituto ha partecipato e partecipa a percorsi formativi.   

Quest’anno ha aderito ai numerosi corsi proposti da SCUOLA FUTURA,  come da PNRR. 

Le classi digitali della scuola secondaria di primo grado si avvalgono anche di brevi incontri 

informativi/formativi organizzati dalla Fondazione Franchi (per le classi digitali). 

Si conferma l’uso della piattaforma di Generazioni Connesse e di ELISA. Il nostro istituto partecipa anche alla 

rilevazione dati di quest’ultima (quarto monitoraggio anno scolastico 2024-25 organizzato da UNIFI). 

La referente continua la propria formazione per la prevenzione e il contrasto al bullismo e al cyberbullismo 

(ha concluso quella offerta dalla piattaforma ELISA e da Generazioni Connesse).  

Anche la sua commissione segue percorsi formativi, come la Dirigenza e  l’Animatore Digitale. 

Durante l’anno scolastico il corpo docente viene costantemente aggiornato dalla referente con materiali in 

formato digitale per promuovere progetti e/o percorsi didattici di prevenzione e contrasto al bullismo e 

cyberbullismo, Pertanto si privilegiano attività per un uso corretto e responsabile della Rete. 

 Ogni anno il nostro istituto partecipa al Safer Internet Day dedicando il mese di Febbraio alla prevenzione 

del cuyberbulllismo, con attività mirate all’uso corretto e consapevole degli strumenti digitali. 

L’Animatore Digitale con il suo team propone la “Settimana del digitale”. Le classi vengono invitate a 

partecipare a piccoli laboratori per conoscere più  da vicino il coding, la robotica.  

L’Istituto organizza corsi di formazione per il personale scolastico sull'utilizzo degli strumenti digitali, sulle 

nuove metodologie innovative e sulle “best practices” digitali. Come per il registro elettronico e Google for 

Education (strumenti e risorse per gestire lezioni e videoconferenze). 

Inoltre da quest’anno alcuni docenti delle classi quarte e quinte dalla scuola primaria hanno aderito al 

progetto KiVa, proposto e organizzato dall’Università di Firenze.  

Fare prevenzione, curare le relazioni tra pari, educare al rispetto e all’uguaglianza, lavorare sull’inclusione, 

prepara la popolazione scolastica all’uso delle tecnologie, dove i rapporti diventano virtuali e pertanto più 

difficili da gestire. 

Prossima sfida: l’Intelligenza Artificiale. 

Dal mese di giugno 2025 molti docenti seguono un corso sul curricolo,  PNRR 66/2023. 
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SENSIBILIZZAZIONE FAMIGLIE 

Le famiglie sono informate e coinvolte grazie a tutte le iniziative progettuali  e alla condivisione all’interno 

dei Consigli di Classe e d’Istituto, oppure tramite le comunicazioni del sito scolastico. 

Gli eventi finali e/o gli incontri dedicati sono un ottimo strumento per sensibilizzare l’utenza e condividere 

percorsi didattici, formativi, informativi, educativi. Come anche il sito della scuola. 

ACCESSO A INTERNET E SICUREZZA IN RETE 

Vedasi Documento  “MISURE MINIME DI SICUREZZA ICT”. 

La Dirigenza assicura il rispetto delle normative vigenti. 

E-MAIL 

Ogni docente possiede un account @icgalluzzo.it e l' accesso al registro elettronico ARGO. 

I docenti sono formalmente informati che non è permesso lasciare registrate e/o incustodite le proprie 

credenziali. 

Anche gli alunni hanno un account della scuola con relative credenziali. 

SITO WEB DELLA SCUOLA 

Il sito web della scuola viene gestito da un docente amministratore. 

E’ un ottimo strumento per informare l’utenza,  per veicolare informazioni sempre aggiornate;  è anche una 

vetrina per esporre  e presentare proposte, oppure le attività delle classi. 

Quest’anno è stato rinnovato, nel rispetto delle disposizioni ministeriali. 

https://www.icgalluzzo.it/ 

 

PREVENZIONE, RILEVAZIONE E GESTIONE DEI CASI 

La prevenzione si svolge quotidianamente con l’impegno degli insegnanti che lavorano trasversalmente 

sulle tematiche in oggetto. 

Il primo obiettivo che il nostro Istituto si prefigge è quello del coinvolgimento di tutta la comunità scolastica 

nella prevenzione dei comportamenti a rischio online. 

Ad oggi non sono stati registrati casi a rischio online.  

La scuola segue eventualmente un protocollo approvato dal Collegio Docenti per fronteggiare eventuali casi 

a rischio. Ogni docente deve informare la dirigenza e il referente anche per un “sospetto o caso presunto”. 

 I docenti  sono attivati alla massima attenzione. La famiglia viene immediatamente informata e coinvolta 

nella soluzione del problema. 

https://www.icgalluzzo.it/
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La scuola ha uno sportello psicologico di supporto che interviene se necessario. E’ un servizio gratuito per 

tutta la comunità scolastica. 

A scuola non è permesso l’uso del cellulare. 

 

REFERENTE D’ISTITUTO E COMMISSIONE 

Si conferma la nomina della referente Rosalba Iorizzo che sottoscrive il presente documento con la dirigente 

Prof.ssa Maria Teresa Frassetti. 

La commissione concorda e approva. La stessa  ogni anno può variare i  propri componenti, in 

rappresentanza dei vari plessi, in risposta alle nuove esigenze. 

La referente con la sua commissione e la dirigenza lavorano perché questo documento sia diffuso e 

condiviso con tutta la comunità scolastica. 

SCUOLA VIRTUOSA. 

Il nostro istituto ha già ottenuto una certificazione di Generazioni Connesse, quale scuola virtuosa. 

Il presente documento viene inserito nel PTOF,  quale aggiornamento. 

 

Firenze, 30 giugno 2025 

La referente insegnante Rosalba Iorizzo  

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Teresa Frassetti 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell'art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 


